
 راهنماي کاربري نرم افزار تحت وب کتابخانه و 

 مرکز اسناد شرکت (افق) 
 

 

 

 : باشددر داخل سازمان از دو طریق می ورود به برنامه

و کلیک کردن روي  باشد می  Firefox /Internet Explorerاز طریق صفحه مرورگر  که  :پورتال شرکتورود به صفحه اصلی  .1

 .  وارد شویدکتابخانه  (Search)  جستجوبه برنامه  آیکون کتابخانه 

ارد  یکی از سه آدرس زیر را وارد کرده و و Firefox /Internet Explorerصفحه مرورگر براي اینکار در  ورود مستقیم به برنامه: .2

 :  برنامه شوید

• LIB 

• LIBRARY 

• 192.168.10.3 

 ثبت نام: 

در میز امانت و استفاده از   کاربرانکارکرد  که شامل نرم افزار تحت وب کتابخانه و مرکز اسناد (افق)کلیه همکاران به منظور استفاده از خدمات 

است باید در این نرم افزار ثبت نام و به عضویت آن نرم افزار درآیند. این عضویت متفاوت با عضویت در سیستم پارس  افزارنرم دیگر امکانات  

 باشد. آذرخش می

 مراحل ثبت نامه در نرم افزار تحت وب کتابخانه و مرکز اسناد:

 گردد. استفاده می در بالاي صفحه اصلی نرم افزار کتابخانه  "ثبت نام"براي ثبت نام در این سیستم از گزینه  .1

 
 ثبت نام -1شکل 

http://library/web/guest;jsessionid=BB4D45FC7EF1D1E5A79C1A66E8574C17


 

 
 گردد.تکمیل کلیه اطلاعات مربوط به کاربر و ذخیره آن. نام کاربري در این مرحله توسط کاربر مشخص می  .2

 
 مشخصات کاربر  -2شکل 

وارد سیستم  کاربر کلمه عبور موردنظر  با استفاده ازدرنظر میگیرد.  آن سیستم به صورت خودکار یک کلمه عبور براي درج اطلاعات کاربر، پس از 

 گردد.اقدام مینماید. در این مرحله نام کاربري و کلمه عبور براي کاربر مشخص مینسبت به تغییر آن و تکمیل سایر مراحل ثبت نام  شده و

 است: به ترتیب شماره ارائه گردیدهها ، در ادامه توضیحاتی در رابطه با این گزینه صفحه هر کاربر شامل گزینه هاي یکسانی است

 

 گزینه هاي نوار منو  -3شکل 

 این گزینه شامل قسمتهاي زیر است:  منوي سیستم: .1

1 2 3 4 5 



 
 گزینه هاي منوي سیستم  -4شکل 

 
 باشد. : به منظور تغییر یا اضافه کردن اطلاعات شخصی کاربر می  "پروفایل من"گزینه  •

 

 جستجو:  .2

جستجو  آن با انتخاب هر گزینه صفحه مربوط به   ،جستجوي ساده، جستجوي پیشرفته و جستجوي منابع دیجیتالهاي جستجو عبارتند از: روش

 گردد. باز می 

 
 

 نمایش روش هاي جستجو  -5شکل 

 جستجوي ساده : الف: 



) جستجو بر اساس عنوان  6در شکل ( گردد.مدخل جستجو نوع فیلد مشخص میدر قسمت . باشدمیطریق یک فیلد از در این حالت جستجو 

. بنابراین نتیجه جستجو بر اساس رکوردهایی است که کلمه نمایدرا در محل مورد نظر وارد می"موجشکن"مورد نظر کلمه بطور مثال   باشد.می

 در عنوان مدرك (مدرکها) قرار دارد."موجشکن"

 ا در برداشته باشد، (در مثال و هر فیلدي که کلمه یا عبارت مورد نظر شما ر "عنوان"، "موضوع"همه رکوردها با تبصره: جهت نمایش  •

 را انتخاب نمایید. "فیلد آزاد"کلمه موجشکن) باید در مدخل جستجو 

نتیجه جستجوي  ، مدارك انواع دم انتخاب با انتخاب یا ع گردد.در قسمت پایین صفحه، نوع مدرك از لحاظ کتاب،  نقشه، اسناد و ... مشخص می 

 شود.می وسیعتر و یا محدودتر 

 

 

 
 جستجوي ساده  -6شکل 

 جستجوي پیشرفته: ب: 

تجو در این حالت   دمیدیگر    هايفیلد افزودناز طریق  جسـ تجو" .باشـ تجو در  فیلد دیگر را   3حداکثر    "افزودن فیلد جسـ ه جعبه جسـ در اختیار سـ

ــتجوگر قرار می د.جسـ د    دهـ اننـ ت نیز مـ الـ ــتجوي ســـادهدر این حـ ه    جسـ دمورد نظر  کلمـ اییـ ل مورد نظر وارد نمـ ه را در محـ  . براي هر جعبـ

طور مثال  باشـد. در این صـفحه بهاي را براي نشـان دادن این موضـوع میشـکل مربوطه نمونه  می توانید مدخل جسـتجوي متفاوتی را تعیین نمایید. 

مهندسـین مشـاور سـازه "در فیلد عنوان و  "بندر"در هر فیلدي، کلمه   "موجشـکن"نجام شـده که داراي کلمه  جسـتجو براي مدرك یا مدارکی ا

 به عنوان تهیه کننده، انجام شده است. "پردازي ایران



رفته با انتخاب   تجوي پیشـ مت جسـ تجو، می توان به منابعی که   "منابع دیجیتال"در قسـ میمه به تنهایی و یا همراه با کلید واژه جسـ داراي فایل ضـ

 باشند.نتیجه جستجو بر اساس مدارکی است که داراي فایل ضمیمه نیز می نیز می باشند دسترسی پیدا کرد.

 

 
 جستجوي پیشرفته -7شکل 

 )  8(شکل اد مدارك یافت شده به تفکیک نمایش داده می شود.دپس از انجام عمل جستجو نتیجه جستجو بر اساس نوع مدرك و تع

 

 
 مجموع مدارك یافت شده -8شکل

 

   نمایش داده می شود. ،اید جهت اطلاعدر همین صفحه فرمول جستجویی که انجام داده 



 
 

 ) 9. (شکل با انتخاب هر یک از انواع مدارك لیست منابع یافت شده نمایش داده می شوددر ادامه 

 
 فهرست مدارك یافت شده  -9شکل 

 

اطلاعات   "مشاهده کامل مدرك "روي گزینه با کلیک کردن . کردبا انتخاب صفحات بعدي می توانید لیست کامل مدارك یافت شده را مشاهده 

 )10(شکل  گردد. کامل مدرك نمایان می



 
 فرم خلاصه/کامل مدرك -5شکل 

 

کلیــک نماییــد. جــدول  "مشــاهده موجــودي"جهــت اطــلاع از موجــود یــا امانــت بــودن مــدرك مــورد نظــر بــر روي گزینــه  مرحلــهدر ایــن 

 )11(شکل  ، وضعیت مدرك در بخش امانت را نشان می دهد.موجود

 
 مشاهده موجودي  -11شکل 

 و ، پیشنهاد خرید و پیشنهاد اصلاح مدرك: ررز

 انت رفته اقدام نمایید:و منابع ام رنسبت به رز، تواندکاربر می



 
 

                  دهد.جهت درخواست خرید ویرایش جدید از مدرك و یا اصلاح اطلاعات وارد شده مدرك مورد نظر یادداشتی براي مدیر سیستم قرار  کاربر

 

.  توانید به فایل مربوطه دسترسی پیدا کنیدمی  "منابع دیجیتال"چنانچه مدرکی داراي فایل ضمیمه نیز باشد شما با کلیک بر روي گزینه 

 
 فایل هاي مربوطه -62شکل 

 

 دریافت اطلاعات مربوط به مدرك: 

 ،  اطلاعات مربوط به فایل پیوست را نمایش می دهد: زیربا انتخاب گزینه 

 
 



 مدرك :دانلود 
 گردد.میصفحه مربوط به اطلاعات پیش نمایش و دانلود مدرك باز  با کلیک بر روي عنوان مدرك

 
 

صفحه اول مدرك را نمایش می دهد. در صورت مفید بودن مدرك با انتخاب گزینه دانلود   5با انتخاب پیش نمایش،  برنامه به صورت خودکار 

  )13شکل (شود. میفایل اقدام در بالاي صفحه که با علامت پیکان رو به پایین مشخص شده، جهت دریافت کامل 

 
 نمایش مدرك  -73شکل 

 

   جستجوي منابع دیجیتالج: 

 گردند.نگهداري می اسناد شامل مدارکی است که به صورت عکس، فیلم و صوت در مرکز  جستجواین 

 کتابخانه من: .3

 .میشود: با انتخاب این گزینه صفحه زیر گشوده "کتابخانه من"گزینه  •



 
 شود.کتابخانه وارد می با شماره عضویت و کلمه عبور   باشدعضو کتابخانه  اگر کاربر  ،"عضویت "با انتخاب گزینه  •

 
بـا انتخـاب گزینـه عضویت در کتابخانه: این عضویت با کاربري نـرم افـزار کتابخانـه متفـاوت اسـت و اگـر کـاربر در کتابخانـه عضـو نباشـند  

بــراي مســئول کتابخانــه  درخواســت خــود مبنــی بــر عضــویت در سیســتم کتابخانــه را ایــن صــفحه مــی توانیــداز  "اســت عضــویتدرخو"

. درخواسـت عضـویت بـراي یـد. پس از تکمیـل فـرم عضـویت در صـفحه بعـد آن و ضـمیمه کـردن عکـس خـود ، ذخیـره نمایارسال نمایید

 گردد.مسئول کتابخانه از طریق سیستم ارسال می 

 ) 14(شکل  گردد.لیست مدارك امانی کاربر مشاهده می  ،"   ارکرد منک  "با انتخاب گزینه  •

 


